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I. ALUR PENDAFTARAN SELEKSI

“¥BKN ssc%A?ﬂ Alur Pendaftaran SSCASN 2023 PPPK Guru

- Daftar Akun n
*  Momilih Jenis Seleksi (PPPK Guru)

! \
————————————————— ] i Coe, i Yl o o 1
Pelamar Mengisi : o { - A ’. #1wojib mendaftar sampal Resume N\ 1 serta memilih pendidixan sesual :
! 1
! I
| 1

Penentuan Prioritas Daftar Formasi

] !
El/ NIK, No.KK, Noma Langkap, Tempot 1 ' I« P2danPa tidak bisa turun status jika tidak | DAPODIK dan Jabatan
Tanggal lohir, No Hondphene dan Emal | " 1 ‘ada formas! yang dibuka
o I
I
1

!
! |
1 ] *  Pabisa mendaftar ketika formasi untuk P4
i E.l/ Password akun SSCASN don Pertonyoan ) |
validasi Data
1 Kepondudukan |
! m
1 =

"

masih tersedia
«  P3danPé bisa naik status menjadi P2jika | e
tormasuk THK I 1 —

Pangaman

1

I

"/, Uplocd foto KTP maksimal 200kb

dan melokukan swatoto !
I
/

\ Pelamar mencetak Kartu Infermasi Akun
~ -

o -

_________ N { = Panitia memverifikasi dota pelamar 1
___________ .’ Poserta yang lolos Seieksl | | * Panitiamengumumkan hasiiseleksl |
( * Panitio mengumumkan basil Administras! dikirim dotenya 1 oadministrasi |
| seloksi kompetens| ! ke CAT-BKN untuk Ufian Seleksi I+ Ppelamar dopat melakukan sanggah . b
« Pelomar yong dinyataken lulus | Kompetens| 1 | * Panitia mengumumkan hasil sanggah |
| * Pelamaryangdinyotakan lulusdapat | *

1 melakukan pemberkasan
T 4

BerAKHLAK

D L e or e ———
i rm e et

Gambar 1 Alur Pendaftaran Seleksi

1. JENIS SELEKSI
Pada seleksi CASN tahun 2023 terdapat sebanyak tiga jenis seleksi, yaitu :

a. PPPK Guru
b. PPPK Tenaga Kesehatan
C. PPPK Teknis

1. HAL-HAL YANG HARUS DIPERSIAPKAN
Sebelum mendaftar, pelamar harus memastikan telah mempersiapkan dokumen-dokumen yang
diperlukan untuk pendaftaran. Dokumen tersebut terdiri dari :
1. Kartu Keluarga (KK)
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2. Kartu Tanda Penduduk (KTP) atau Surat Keterangan dari Dinas Kependudukan dan
Pencatatan Sipil

3. ljazah

4 Transkrip Nilai

5. Pas Foto (menggunakan latar belakang merah)

6 Dokumen lain sesuai dengan ketentuan jenis seleksi dan instansi yang akan dilamar

IV. TATA CARA PENDAFTARAN CASN 2023
1. Selurun Pelamar harus masuk ke portal SSCASN dengan mengakses

https://sscasn.bkn.go.id/ menggunakan browser Google Chrome atau Mozilla Firefox
versi terbaru.

2

@ wwwbkn.go.d & sscasn.bkn.go.id



Buku Petunjuk Pendaftaran PPPK Guru

Sistem Seleksi Calon Aparatur Sipil Negara Tahun 2023 | versi 01

TATA CARA PENDAFTRARAN
CPNS DAN PPPK NON GURU

%, Akses Portal SSCASN
ey e 1
© Alamar url web
https:fisscasn bkn.goid

Buat Akun di Menu

2 Registrasi
( } Log In 3
Menggunakan MIK sebagai
username dan password
yang telah didaftarkan saat
membuat akun di SSCASH

Unggah Dokumen

() Persyaratan 5
Memeriksa semua hasil

inputan kelengkapan

biodata dar unggahan

dakumen.

Cetak kartu informast akurn

dan kartu pendaftaran.

dokumen pelamar

Cetak Kartu Ujian

Jika petamar dinyatakan lulus
seleks) adrrinistrasl, pelamar
login akumn SSCASN kemudian

Pengumuman cetak karm ujan

a Kelulusan )

(@ S
* Pemberkasan

* Penetapan NIP

PANITIA SELEKSI CASN 2023 BADAN KEPEGAWAIAN NEGARA

Gambar 2 Alur Pendaftaran CASN

2. Portal SSCASN BKN memuat seluruh informasi terkait proses rekrutmen CASN 2023.
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'ﬁ' BK" HOME ALUR FAQ™ HELPDESK  DASAR HUKUM m
e cronsa s

& Kopmanpaned 57 V023 dan proses vorval kebutuhsn inemast CASN 202
N 2023

niormas: Sciengkapaya . Henbahan Jadwal Selcks!

Implementasi Materai Elektronik

Berdasarkan Surat Edaran PIL Kepails BN Nomor 9 Tahun 2021 Tentang Penggursisn Materal Pada Dokumen Seleks: Calon Agaratur Sipi Negars, dersi fordapa bebermp

Gambar 3 Portal SSCASN

3. Pelamar wajib memahami tata cara dan syarat pendaftaran dengan cermat dan teliti.
4. Terdapat beberapa menu yang tersedia pada portal SSCASN 2023

4 K“ HOME  ALLR  FAQ~  HELPDESK  DASAR HUKUM SHCABN v
s v

Gambar 4 Menu Pada Portal SSCASN

5. KIlik Alur untuk melihat tata cara pendaftaran Seleksi CASN 2023. Pelamar wajib
membaca dengan teliti dan mempelajarinya agar tidak ada informasi yang tertinggal

sebelum melanjutkan ke proses pendaftaran.
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gl K “ HOME ALUR FAQ~  HELPDESK  DASAR HUKUM
s i

Alur Seleksi SSCASN

Gambar 5 Alur Seleksi CASN

6. Klik FAQ untuk melihat pertanyaan yang sering ditanyakan seputar kendala yang
sering dialami Pelamar pada saat proses pendaftaran.
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i/ “ HOME  ALUR  FAQ~  HELPDESK  DASAR HUKLUM SS5CASN W
& Ty

Frequently Asked Questions (CPNS)

Aun Akun

Al Keluarga (KK), Mama
ahir sesuai KTP saya fidak w

muncul informas "NIK sudah terdanar™ katika di halaman akun SSCASN7 W

siar data “Nama”

Apakah says dapal melamar lebh dar

Badan Kepegawaian Negara

Gambar 6 Halaman FAQ

7. Klik Helpdesk untuk bantuan dan pengaduan
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ssc%uﬂ\ Home Layanan Helpdesk v  Helpdesk E-Meteral PERURI v  Cek Status Pengaduan

LAYANAN HELPDESK

Selamat Datang DI Pusat Bantuan Sistem Seleksi SSCASN 2023

[tk buky pa

A, skahian kik barkat nd)

Data Diri Pengaduan Data Password
Sdahkan memilih permasalahan PPPK i fortn antik
tentang data dirl sesual dengan Sitabkan pilih permasaiahan . erkalt Kearnanan
yeng dibutuhkan tirkalt pengaduan data untuk Password

Pengadaan PPPK, bialk Guru
maupun Tenaga Kesehatan

« Bantuan f
1 tolc bagi
pelamar PPPK Guru

Gambar 7 Halaman HelpDesk

8. Klik Dasar Hukum untuk melihat semua dasar hukum terkait PNS dan PPPK

s BKN HOME  ALUR  FAG~  HELPOESK  DASAR HUKUM ﬁl

Dasar Hukum

No Peraturan Juau Tautan

Badan Kepegawalan Negara

v f o a

Gambar 8 Halaman Dasar Hukum
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9. Klik Buat Akun untuk masuk ke portal pendaftaran seleksi CASN 2023.

V. PENDAFTARAN AKUN SSCASN
Sebelum melakukan pendaftaran, pendaftar harus membuat akun SSCASN terlebih dulu.
Pastikan perangkat komputer atau ponsel yang digunakan untuk mendaftar memiliki kamera
atau telah terhubung ke kamera. Aplikasi SSCASN membutuhkan akses ke kamera untuk

melakukan swafoto pendaftar.

Bagi pelamar PPPK Guru yang telah mengikuti seleksi PPPK Guru pada tahun 2023 tidak perlu
membuat akun SSCASN lagi.

5.1 Pendaftaran Akun SSCASN
5.1.1 Pendaftaran Akun

Untuk melakukan pendaftaran akun, akses laman https://daftar-sscasn.bkn.go.id
menggunakan browser Google Chrome atau Mozilla Firefox versi terbaru. jika muncul alert

baca peringatan dengan seksama, kemudian klik OK.

daftar-sscasn.bkn.go.id says

Direkomendasikan menggunakan browser Google Chrome atau Mozilla
Firefox versi terbaru.

Aktifkan kamera pada perangkat saat melakukan registrasi.

Gambar 9 Notifikasi browser

1. Klik Buat Akun, untuk memulai proses pendaftaran.

8
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Selamat Datang di Portal ASN Karier!

13l ASN Kan Aparstur SipI Negara

Gambar 10 Laman Login SSCASN

2. Akan muncul alert permintaan akses terhadap kamera, klik Allow untuk mengizinkan

penggunaan kamera.

daftar-sscasn.bkn.go.id wants to

B Use your camera

Allow Block

Gambar 11 Izinkan Penggunaan Kamera

3. Pendaftar akan diarahkan ke laman Langkah 1: Pengecekan Identitas. Pastikan untuk
membaca petunjuk pembuatan akun dengan seksama. Perseta diminta untuk
memasukkan data berupa NIK, Nomor KK, Nama Lengkap, Tempat Lahir, Tanggal
Lahir, Nomor Handphone Aktif, dan Email Aktif. Periksa kembali apakah semua data
sudah benar kemudian masukkan kode CAPTCHA yang sesuai sebelum menekan

tombol Lanjutkan.

9
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SSC% & Pendattaran Akun SSCASN 2023 et fl oo | oo |

tkuti langkah pendaftaran skun besikut ini Isitah dats dengan benar

Pendaftaran Akun SSCASN 2023

Langkah 1 Pengscekan ldentitas

% BKN

BADAN KEPEGAWAIAN NEGARA

| Supported by:

Bl OO

Gambar 12 Pendaftaran Akun

Apabila muncul Pesan Galat NIK dan No KK tidak sesuai, silahkan ikuti instruksi pada
Pesan Galat, BUKAN menghubungi instansi atau Badan Kepegawaian Negara (BKN) selaku

Panitia Seleksi Nasional (Panselnas).

Galat

Mohon maaf, Nik dan No KK tidak sesuai. Silakan hubungi HALO Dukcapil 1500537 atau melapor

ke Dinas Dukcapil setempat
(=]

Gambar 13 NIK dan No KK Tidak Ditemukan

4. Pada laman Langkah 2: Lengkapi Data seperti berikut :

& www.bkn.go.id & sscasn.bkn.go.id
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»  Pandaftaran Akun SS "
ssc‘p.w m m
s Sangah ponde 3 n Iz,

Pendaftaran Akun SSCASN 2023
b

Linrgenh 2 Langhkres Oty

Gambar 14 Langkah-Langkah Lengkapi Data

5. Langkah ini bertujuan untuk membandingkan data pelamar di KTP dengan data ljazah.
Proses pemberkasan CPNS menggunakan data ljazah sebagai data pokok kepegawaian
yang terdiri dari Nama Lengkap sesuai yang tercantum di ljazah, Tempat Lahir, dan
Tanggal Lahir. Pastikan bahwa Anda mengisi data tersebut dengan benar.

6. Kolom NIK, Nama, Nomor Handphone, Email, dan Tanggal Lahir sesuai KTP sudah

terisi otomatis.

11
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7. Masukkan Nama Tanpa Gelar (sesuai ljazah), Tempat Lahir (sesuai KTP), Kab/Kota
Lahir (sesuai ljazah), dan Tanggal Lahir (Sesuai ljazah). Khusus kolom Kab/Kota
Lahir, cukup ketikan minimal 3 karakter awal saja kemudian klik salah satu dari pilihan
yang tersedia (auto complete).

8. Pastikan Nama anda pada ijazah (tanpa gelar) dan Tanggal Lahir pada ljazah dan jenis
kelamin yang dipilih telah benar dan sesuai karena data tersebut akan dijadikan dasar
penetapan nomor induk pegawai apabila Pelamar dinyatakan lulus seleksi CASN pada
tahun 2022.

9. Unggah foto scan KTP atau Surat Keterangan Kependudukan yang sah dan sesuai
dengan ketentuan dengan mengklik Choose File, cari foto yang akan diunggah,
kemudian klik Open. Setelah foto berhasil terunggah, maka akan muncul notifikasi

berikut ini:

nfo

Unggah KTP Berhasil

Gambar 15 Unggah KTP

Pelamar dapat menekan tombol klik ini untuk mengunggah ulang scan KTP.

Caontoh Ktp yang Fife Scan KTP dengan ekstensi jog/jpeg (maksimal 200

pendr Kbj

KTF sudah terunggah, untuk mengunggah ulang kip.

KTP/ Buktl Kependudukan resmi yang lainnya dapat diunggah
disini

AUIR TRV

Gambar 16 Unggah Ulang KTP

10. Lakukan swafoto dengan klik tombol Ambil Foto, klik Foto Ulang untuk mengulangi
swafoto atau klik Simpan Foto jika selesai melakukan swafoto.

12
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Gambar 17 Swafoto

Jika swafoto berhasil disimpan akan muncul notifikasi seperti berikut:

Info

Unggah Swa Foto Berhasil

Gambar 18 Unggah Swafoto

11. Data lain yang perlu diisi adalah:

a. Password dan Konfirmasi Password. Masukan password yang mudah diingat,
namun harus sesuai dengan ketentuan yaitu panjang tidak kurang dari 8 karakter
dan memiliki kombinasi huruf kecil, huruf besar, karakter dan angka. Harap
mencatat dan menyimpan password Anda karena akan digunakan untuk
login akun SSCASN

b. Pertanyaan dan Jawaban Pengaman 1, dan Pertanyaan dan Jawaban Pengaman
2. Harap mencatat pertanyaan dan jawaban pengaman anda karena hal ini
diperlukan jika suatu waktu mengalami kendala saat mengakses akun

SSCASN, seperti lupa password.

13
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12. Pastikan mengisi semua data dengan lengkap dan benar. Data yang telah disimpan
tidak dapat diperbaiki atau diubah.

13. Masukkan kode CAPTCHA yang sesuai kemudian klik Lanjutkan. Pendaftar akan
diarahkan ke laman Langkah 3 : Pengecekan Ulang Data.

andafiaran Aku SN 2023
ssc%afﬁ lPE;ﬂde.iall.‘\Kllﬂ SSCASN 202 m

kudi langkah pendafiaran skun berkut m. Isilah data dengan benar

Proses Hencannran Akun

Gambar 19 Pengecekan Ulang data

Sebelum mengakhiri pendaftaran akun, pastikan data yang Anda masukkan sudah benar dan
swafoto Anda jelas. Pengunggahan Pas foto berlatar belakang merah akan dilakukan bersamaan
dengan dokumen persyaratan lainnya setelah memilih formasi. Jika ingin melakukan perbaikan
data, klik tombol "Kembali" untuk memperbaiki data yang dimasukkan. Jika Anda ingin
mengakhiri pendaftaran akun, klik tombol "Proses Pendaftaran Akun".

Pelamar wajib memperhatikan setelah pendaftaran akun diproses, Anda tidak bisa
melakukan perubahan data pendaftaran akun seperti Nama, Tempat Lahir, Tanggal

Lahir, Pas Foto, dan sebagainya. Pastikan tidak ada kesalahan isi.

14. Pada tahap ini, pendaftar HARUS melakukan pengecekan ulang terhadap Swafoto,
NIK, Nama Lengkap, Tempat Lahir, Tanggal Lahir (Sesuai KTP), Nama Lengkap,
Tempat Lahir, Tanggal Lahir (Sesuai ljazah), Email, dan Nomor Handphone. Jika

14
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nantinya terdapat kesalahan penulisan setelah proses pendaftaran, maka peserta
TIDAK DAPAT memperbaiki kesalahan tersebut.

15. Klik Kembali jika terdapat kesalahan pada data yang dimasukkan sebelumnya untuk
diperbaiki, dan klik Proses Pendaftaran Akun untuk mengakhiri proses pembuatan
akun SSCASN.

16. Sebelum mengakhiri proses pendaftaran akun, pelamar akan ditanyakan kembali,
apakah data yang di-input sudah sesuai. Tekan tombol lya jika yakin, atau tekan

tombol Tidak untuk memeriksa kembali.

Gambar 20 Konfirmasi Data

17. Berikutnya peserta akan diarahkan ke laman Langkah 4: Pendaftaran Selesai yang
menandakan proses pendaftaran akun telah selesai. Peserta dapat mengunduh
informasi pendaftaran atau melanjutkan login ke akun SSCASN dengan menekan

tombol Lanjutkan Login Pendaftaran.

., Pendaftaran Akun SSCASN 2023 . % Login
ssc@usi - B
? Ikuti fangkah pendaftaran akun bankut ini Isilah data dengan banar

Pendaftaran Akun SSCASN 2023

Langkah 4. Pandaftaran Selesai

Gambar 21 Langkah 4 Pendaftaran Selesai

15
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o KARTU INFORMASI AKUN
SISTEM SELEKSI CALON ASN 2023
I
No. Identitas KTP 337

MNama Akun
Mama sesuai ljazah

Termpat | Tanggas Lakir sesai KTP

suU

sSuU
e
Jenis Kelamin 2 Pria
Tgl / Jam Pendaftaran  : 17-09-2023 / 15:29:47

Selamat, Anda telah berhasil registrasi tahap awal pada portal Sistem Seleksi Calon Aparatur Sipil
Negara.

Silahkan lanjutkan masuk ke https://sscasn.bkn.go.id pada menu "Login" dengan menggunakan NIK

"Dermikian data pribadi ini 2aya buat dengan sebenarnya dan bila ternyata islan yang dibuat tidak benar. saya bersedia
menanggung akibat hukum yang ditimbulkannya”

Ednad versinn 1.0 (20230002} BPanseinasBKN2023

Gambar 22 Kartu Informasi Akun

18. Setelah mencetak Kartu Informasi Akun, pelamar dapat melanjutkan tahap selanjutnya

yaitu pengisian biodata.

5.1.2 Login Akun SSCASN

1. Untuk melakukan pendaftaran akun, akses laman https://daftar-sscasn.bkn.go.id

(pastikan anda menggunakan browser Google Chrome atau Mozilla Firefox versi
terbaru). Masukan username dan password anda dengan benar lalu klik Masuk.
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SSC‘AD‘ PENDAFTARAN SSCASN 2023 BELUM DISUKA

Gambar 23 Login SSCASN

2. Jika pada tahun 2022 Pelamar merupakan peserta seleksi PPPK Guru yang
melakukan pendaftaran sampai pada tahap akhiri proses pendaftaran dan atau hanya
mengisi kelengkapan dokumen (tidak akhiri proses pendaftan), Pelamar akan

17
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diarahkan ke Langkah 2 : Pemilihan Jenis Seleksi.

4. Memilin Jenis Seleksl /2 EKAKURNIATI »

ssc%Ai'ﬂ

Sitakan pilih jenis seleksi yang akan dilamar

PERHATIAN Pastk
mengakhe pandaft

Data Dagodik

Gambar 24 Berhasil Login Langkah 2

3. Jika pada tahun 2022 Pelamar merupakan peserta seleksi PPPK Guru yang hanya
sampai pada tahap pengisian biodata (tidak akhiri proses pendaftan), Pelamar akan
diarahkan ke Langkah 1 : Biodata.
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Siiskan lenqkani daty Anda

Gambar 25 Berhasil login Langkah 1

5.2 Pengisian Biodata

1. Setelah pelamar berhasil membuat akun, akses https://sscasn.bkn.go.id kemudian

klik tombol Login yang tertera di sudut kanan atas. Kemudian masukkan username dan
password yang telah dibuat sebelumnya. Username adalah NIK. Tekan tombol Masuk

untuk melanjutkan proses pendaftaran.

19
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Gambar 26 Login SSCASN

2. Setelah Pelamar berhasil masuk ke akun SSCASN, Pelamar diminta untuk mengisi dan

melengkapi biodata pada Langkah 1: Pengisian Biodata. Seperti pada gambar di

bawah ini.
3. Data yang harus dilengkapi pada Langkah 1: Pengisian Biodata adalah:
a. Nama Nama Sesuai ljazah Tanpa Gelar
b. Gelar Depan ljazah

Bila tidak memiliki gelar depan isi dengan -

Gelar hanya berupa singkatan (contoh : dr., Dr., Prof.) tidak perlu dipanjangkan.
Tidak perlu menuliskan nama lengkap ataupun nama pendidikan.

C. Gelar Belakang ljazah

Bila tidak memiliki gelar belakang isi dengan -
Gelar hanya berupa singkatan (contoh : S.Kom, A.md, S.E., S.Farm) tidak perlu
dipanjangkan. Tidak perlu menuliskan nama lengkap ataupun nama pendidikan.

d. Tempat Lahir (sesuai ljazah)
e. Tanggal Lahir (sesuai ljazah)
f. Alamat pada KTP

g. Status Beasiswa

h. Jenis Disabilitas

I Negara Domisili
Negara domisili adalah negara tempat Pelamar tinggal saat ini.
J. Alamat Domisili

20
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Alamat domisili adalah tempat Pelamar tinggal saat ini.

K. Provinsi/Negara Domisili

I Sedang Mengikuti Program Beasiswa

Bagi pelamar yang sedang mengikuti program beasiswa pilih YA dan jika Tidak

maka pilih tidak.

m. Kabupaten /Kota Domisili
n. Akun Media Sosial

0 Tinggi Badan

p. Status perkawinan

q Agama

r. Nomor Telepon

S. Nomor Ponsel

1. Pengisian Biodat:
sc%ﬁﬁ 1. Pengisian Biodata
3 en
PER

Siiakan lengkari dats Andy

ATENGRH B Kota D KA (KAB)

Gambar 27 Pengisian Biodata
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4. Apabila Pelamar merupakan penyandang disabilitas maka pelamar wajib memilih jenis

disabilitas serta mencantumkan link video yang menunjukkan bahwa pelamar mampu

untuk bekerja pada formasi yang dilamar.

Gambar 28 Jenis Disabilitas

5. Jikatelah selesai melengkapi biodata, Pelamar wajib mengisi CAPTCHA yang ada pada

bagian bawah halaman dan melanjutkan ke tahap berikutnya dengan klik Selanjutnya.

Gambar 29 isi Captcha

Perhatian: Harap mencermati seluruh info dan himbauan yang tercantum di web. Pada saat

melakukan pengisian Pelamar wajib memastikan bahwa data yang dimasukkan adalah data

yang sebenarnya.
53 Pemilihan Jenis Seleksi

Kategori Pelamar dalam Seleksi Rekrutmen Guru ASN PPPK Kemdikbudristek Tahun 2022.

22
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Pelamar Prioritas merupakan peserta yang telah mengikuti seleksi PPPK untuk JF Guru Tahun
2021 dan telah memenuhi Nilai Ambang Batas. Pemenuhan kebutuhan guru dari kategori

pelamar prioritas dilakukan berdasarkan urutan sebagai berikut.

a. THK-II yang memenuhi Nilai Ambang Batas pada seleksi PPPK untuk JF Guru
Tahun 2021.

b. Guru non-ASN yang memenuhi Nilai Ambang Batas pada seleksi PPPK untuk JF
Guru Tahun 2021.

c. Lulusan PPG yang memenuhi Nilai Ambang Batas pada seleksi PPPK untuk JF
Guru Tahun 2021.

d. Guru Swasta yang memenuhi Nilai Ambang Batas pada seleksi PPPK untuk JF
Guru Tahun 2021.

Pelamar Kebutuhan Khusus Eks THK Il merupakan THK-II yang tidak termasuk dalam
THK-I11 pada kategori pelamar prioritas

Pelamar Kebutuhan Khusus Guru Non ASN merupakan Guru non-ASN yang tidak termasuk
dalam Guru non-ASN kategori pelamar prioritas di satuan pendidikan yang diselenggarakan
oleh pemerintah daerah dan memiliki keaktifan mengajar minimal 3 (tiga) tahun atau setara
dengan 6 (enam) semester pada Dapodik.

Pelamar Umum : Pelamar umum terdiri atas :

a. Lulusan PPG yang terdaftar pada database kelulusan Pendidikan Profesi Guru di
Kemendikbudristek; dan
b. pelamar yang terdaftar di Dapodik.

Langkah -langkah memilih jenis Seleksi:

23
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1. Bagi pelamar prioritas pilih jenis seleksi PPPK Guru

S“%‘m 2. Memility Jenis Seleksi

Y G

Gambar 30 Prioritas

2. Verifikasi sertifikat Pendidik Anda dengan klik sudah jika tidak terdeteksi di
Dapodik

3. Pilih Pendidikan dan jabatan yang akan dilamar
4. Pilih apakah Anda masuk pada Eks THK 1l atau tidak

5. Jika instansi tidak membuka formasi untuk jabatan yang Anda pilih maka akan
muncul tampilan sebagai berikut

24
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& 2. Memilih Jenis Seleks £ HANA [V BRANTE «
ssCgp Al S ANA DY B

4 yang skan dismal

PIRAATIAN I

KEMENDIK BUDRIS TRK

Gambar 31 Prioritas

Untuk pelamar Kebutuhan Khusus Eks THK Il dan Non ASN lakukan Langkah yang sama
dengan Langkah -langkah diatas dan mendafatar pada jadwal tahap pertama. Sedangkan untuk
Pelamar Umum mendaftar pada jadwal tahap kedua dengan memilih sisa formasi yang masih

tersedia. (Informasi terkait jadwal diatur dalam pengumuman BKN)
54 Formasi

Pada tahapan 3. Mendaftar Formasi, Pelamar diminta untuk melengkapi data pendidikan, lokasi
dan jabatan yang akan dilamar. Setelah data terisi, pelamar mengisikan kode Captcha lalu

memilih tombol Selanjutnya.

25
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Gambar 32 Memilih Formasi

55 Riwayat

Langkah 4 : Riwayat. Pada tahap ini pelamar diminta untuk mengisi daftar Riwayat hidup
pelamar yang meliputi, Deskripis diri, Riwayat pendidikan (dari SD-pendidikan terakhir),
Pengalaman Kerja, Pengalaman Organisisi, Pengalmana Kursus/Pelatihan dan Pengalaman

Pengembangan Profesi.

1. Untuk menambahkan data Riwayat, pelamar dapat memilih tombol tambah Riwayat
pada setiap kolom. Selanjutnya isikan kelangkapan Riwayat dengan sebenar-

benarnya.

26
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Gambar 33 Tambah Riwayat
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Tambah Pendidikan

Tingkat Pendidikan * pilih Tingkat Pendidikan -

Nama Sekalah / PT * | ‘

Tahun Masuk | Tahun Masu < ‘

Tahun Lulus ‘ Tahun = ‘

Akreditasi * ‘ ‘

*| Bile ckreditasi tidak diketahui sitakan isi dengan -

* ketik beberopa korakder lalu tunggy kata yang disarankan (Autocompletel

Nomor ljazah * ‘ ‘

Tanggal ljazah * | ‘

Nama Pejabat | ‘
Penandatangan ,
ljazah *

Gambar 34 Tambah Riwayat Pendidikan
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Tambah Pekerjaar

Instansi Pemerintah Pilih Irstans -

#Kosongian bite tidak bekarjo di instonst pemerintah

1
Instansi/Perusahaan ‘ |

Jabatan * ‘ ‘

langgal Mulai * ‘ al Mula |

Tanggal Selesai * ‘ snggal S ‘

Gaji Pokak * ‘ |
|

Surat Keputsan

Nomor * ‘ |

fanggal * ‘ inggal Sural Kotorangan Bek ‘

Gambar 35 tambah Riwayat pekerjaan
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Tambah Organisasi

Nama Organisasi * ‘ ‘

|abatan Organisasi * Pilih Kedudukan Anda pada Organisasi -

Mama Kedudukan # ‘ ‘

fulai * e i
Tanggal Mulai ‘ \goa ‘

Tanggal Selesai * ‘ Tandaa Selesa |

Tempat * ‘ angan nama kata atau negara ‘

* ketik beberapa karakter folu tunggu keta yong disaronkan (Autocomplete)

Pemimpin * ‘ ‘

Gambar 36 tambah Riwayat organisasi
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Tambah Kursus

Nama Kursus /

Pelatihan #

Instansi Pemerintah Pilih Instansi =

Penyelenggara
*) Kosongkan bila tidok diselenggarakan oleh instonsi pemerintah

Jenis Kursus * ‘

* ketik beberapo karokter folu tungsy kato yong disarankon (Autocompleie)

Tanggal Mulai * ‘ N lal Kisrs ‘

Tanggal Selesai * ‘ Tanggal S Kursu |

Nomor Sertifikat * ‘ ‘

lumlah Jam * ‘ ‘

Tempat * ‘ si dengan nama kota atau negars |

* ketik beberopa karakter lalu tunggu kato yang disarankan (Autecomplzte)

Institusi ‘ |
Penyelenggara *

Gambar 37 tambah kurusus

Tambah Pengembangan Profesi

Judul Penulisan * ‘ ‘

Tahun Penulisan ‘ fahun Penulis A ‘

Gambar 38 tambah pengembangan profesi
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2. Apabila pada saat pengisian Riwayat terdapat kesalah pengisiian data Riwayat
terdapat kesalahan, Pelamar dapat mengubah atau mengahapus data tersebut dengan

memilih tombol Ubah atau Hapus.

Gambar 39 tombol ubah atau hapus

3. Setelah data Riwayat selesai diisi, pelamar memilih tombol selanjutnya. Lalu

pelamar akan masuk pada Langkah 5 : Dokumen.
Untuk pelamar prioritas pengisian tahap ini tidak wajib atau optional
5.6 Dokumen

Unggah dokumen merupakan tahapan ke lima dari proses pendaftaran PPPK Guru 2022. Pada
tahap ini Pelamar diminta untuk meng-unggah seluruh dokumen sesuai yang dipersyaratakn
oleh Instansi yang dilamar. Untuk PPPK Guru Dokumen terdapat lima dokumen yang harus
diunggah. Empat dokumen adalah dokumen yang wajib diunggah antara lain : KTP/ Surat

32
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Keterangan dari DUKCAPIL/ Bukti Identitas Kependudukan lainnya yang dipersyaratkan oleh
Instansi, Scan ljazah asli, Scan Transkrip Nilai asli, Pasfoto berlatar belakang berwarna merah,
Sertifikat Pendidik bagi yang sudah memiliki. Serifitkat pendidik merupakan dokumen

opsional.

Catatan : Pelamar Prioritas tidak perlu menggungah dokumen. Dokumen yang digunakan
adalah dokumen yang telah diunggah pada saat seleksi PPPK Guru tahun 2021. Pelamar

prioritas 1 langsung masuk ke Langkah 7: resume.

1. Pelamar dapat mengunggah dokumen yang dipersyaratkan dengan memilih tombol

Anda dapat melakukan penempelan meteral menjgunakan Meteral Elektrondc

Senkut adasmh persyarasan admiiss) Fang dinpullan okeh Admin irstns: Pemenntat Kab Wimics ok pbaian AHL PERTAMA - GURL
EELAS. W= teldapst k2 dengen yang st MORon LIRUE mekEkuEn koafiinas! Kepaca inslans: iersebis
atad Vepan:

a fielpdesk seham

AT (R MENDESER Kemial Kanu Soon Dia dipenuan

Gambar 40 Unggah Dokumen

2. Sebelum mengunggah dokumen pastikan pelamar mempunyai E-materai pada akun

hitps://meterai-elekironik.com/ dengan meng klik tombol i SN Akan

tampil pop up seperti dibawah ini:

33

@ wwwbkn.go.d & sscasn.bkn.go.id


https://meterai-elektronik.com/

Buku Petunjuk Pendaftaran PPPK Guru

Sistem Seleksi Calon Aparatur Sipil Negara Tahun 2023 | versi 01

ssc%a?ﬁ e-Meterai

Proses pembubuhan e-meterai pada SSCASN dapat dilakukan dengan
mengintegrasikan akun yang dimiliki pada website melerai-elekironik.com
Jika Anda sudah memiliki akun e-meterai, silakan masukkan email dan

password akun e-meterai Anda

Login Akun E-Meterai

Email

Password

Bagi Anda yang belum pemah membuat akun di web e-meterai, maka Anda
dapat mendaftarkan akun SSCASN anda ini sebagai akun e-meterai melalui
tombol Registrasi E-meterai di bawah ini:

Gambar 41 Form Login E-Materai

Jika pelamar sudah mempunya akun silahkan masuk dengan email dan password yang

sudah terdaftar pada bagian ini.
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LLogin Akun E-Meterai

Email

trifidya29@gmail.com

FPassword

FEERBEBEEE

Gambar 42 Form Login E-Materai

Kemudian akan muncul tampilan informasi saldo E-Meterai

Info

Berhasil Login.
Anda memiliki salde E-Meterai sebanyak 1181 Meterai
Anda memiliki 4763 Meterai yang telah digenerate silakan melakukan stamping melalui menu

unggah dokumen di aplikasi SSCASN

Gambar 43 Informasi Saldo E-Meterai

Reqgisirasi E-Meterai
Apabila belum terdaftar silahkan registrasi dengan klik tombol ini
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ssc%as"ﬂ - e-Meterai

Menu ini digunakan untuk melakukan registrasi akun e-meterai

Isi-email aktif dan yord yang skan menjadi akun e-meteral, Akun ini akan

otomatis terniegrasi dengan website meterarelekironik.com

Registrasi Akun E-Melerai

Email

wrifdyaZa@gmail.com |

Registrasian smail pang sk, --'kam:r-'-'.r.m (43

smal yang oigaftansas

Password

Fasswond minimal 5§ casainer osn meamak! sommbinas] b’

=il hurnf Bacay angks San spasia kardkier

Fonfirm Password

==

Website E-Meterai khusus untuk pengadasn CASM yang terni=grasi dengan

us untu
aplikasi SSCASN. hitpe:/imeterai-elekironi com

Gambar 44 Form Registrasi E-Materai

Silahkan isi email, password dan konfirm password yang sama, lalu klik tombol Submit,
jika berhasil akan muncul tampilan seperti berikut ini, lalu klik baiklah
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Info

Registrasi Berhasil Silahkan Verifikasi Mail

Gambar 45 Info Registrasi E-Meterai

selanjutnya silahkan pergi ke email untuk meng konfirmasi akun e-meterai

e-Meterai.CASN

Registrasi Sukses!

Hi SURIPTO

Terima kasih telah melakukan registrasi ke Website Portal Distributor
eMeterai CASN.

Untuk melanjutkan proses login, silahkan tekan tautan verifikasi dibawah ini.

Aktivasi Akun

Tekan tautan verifikasi tersebut untuk mengakses fitur-fitur pembelian dan
pembubuhan yang ada di Website Portal kami . Apabila anda tidak merasa
melakukan registrasi akun, anda dapat mengabaikan email ini.

Gambar 46 Aktivasi Akun E-Meterai

Setelah aktivasi berhasil maka akan diarahkan ke halaman login E-Meterai, silahkan login
dengan email dan password yang sudah didaftarkan.
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LogIn ?

&5

ripto2s@gmail.com I

Email

Password

9fct1i u
Reload CGptChC]

afcliu

Lupa kata sandi? Klik di sini

Gambar 47 Form Login E-Materai Peruri

Jika sudah berhasil silahkan lakukan pembelian E-Meterai dengan klik tombol pembelian
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Pembelian X

kamu dapat membeli meterai elektronik
disini

PEMBELIAN

Gambar 48 Konfirmasi Pembelian E-Materai

Silahkan isi kuota meterai yang akan dibeli dan pilih gris untuk pembayaranya, untuk

total harga akan langsung terlihat stelah itu klik tombol bayar.
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Pembelian %

Kuota

*Pastikan pop-up browser anda tidak diblock

Pilih Tipe Pembayaran  -suvbeion voksimol 7o 10000000

® ORIST
O QRIS 2

O QRIS3
Total Rp. 10,574

Gambar 49 Pilih Pembayaran

Silahkan lakukan pembayaran dengan men scan qr yang tersedia dengan menggunakan
gopay, ovo, linkaja dll, waktu pembayaran adalah 10 menit.
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Pembelian *

sisa waktu pembelian anda 9:31

[=]% O
b

= ! .

Silahkan melakukan pembayaran dengan scan QR

menggunakan gopay, ovo, LinkAja, dil

cek status pembayaran

Gambar 50 Barcode Pembayaran

3. Pembubuhan E-materai dapat dilakukan langsung pada SSCASN dengan klik tombol

Unggah PDF yang Belum Ada E-Meterai

unggah kemudian klik
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& v

SSC=;ASN e-Meterai
v

Pilih Proses Unggah Dokumen E-Meterai

Pengunggahan dokumen dibagi menjadi 2
metode:

1. Bagi dokumen yang sudah dibubuhkan
e-meterai pada website resmi e-meterai
{pastikan dokumen sudah sesual dengan
persyaratan), maka dapat diunggah pada
tombol dibawah ni:

Unggah PDF yang Sudah Ada E-Meterai

2. Bagi Anda yang ingin melakukan
pembubuhan e-meterai pada dokumen yang
bpelum memililki e-meterai dan ingin
melakukan pembubuhan pada SSCASN,
maka dapat dilakukan dengan tombol
dibawah inic

Unggah PDF yang Belum Ada E-Meterai

Gambar 51 Proses Unggah Dokumen Tertera E-Materai

jika klik tombol Unggah PDF yang Belum Ada E-Meterai maka akan diarahkan ke
halaman berikut ini
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ssc%gi’i a-Mater SSCASH (E-Meteral)

Karertuan Penempalan Heserai

mrai wlakbror ik damgan K barmbel Pilth Fils PDF (U kurar miciml: 100K

Cak syt Pambsabulian

Tl il it Avni ymong sttt stams sz iap we; sk e-meleni

Unggah E Mtk

Gambar 52 Form Tidak Ada Unggah E-Materai

Silahkan unggah dokumen dan klik .
4. Untuk tutorial pendaftaran akun e-materai dan penggunaan e-materai pada sscasn
Anda Dapat Mengunjungi link berikut
https://youtu.be/BilEWpV6Ets?si=4mxoAN3zy T{87Bf8.
5. Pelamar WAJIB membaca dan memperhatikan ketentuan dokumen yang tercantum,

baik ketentuan dari instansi maupun ketentuan formatnya.

6. Perhatikan tipe dokumen dan ukuran yang dapat diunggah ke sistem.

7. KIik lalu cari dokumen tersebut di komputer Anda.
8. Status dokumen akan berubah menjadi “Sudah Diunggah” jika proses unggah

dokumen berhasil.

Status

Sudah diunggah

Gambar 53 Status Dokumen
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9.  Pelamar dapat melihat dokumen yang telah diunggah dengan inkm.

10. Jika pelamar salah unggah dokumen, klikembali kemudian  cari
dokumen yang benar. Sistem akan menyimpan dokumen yang terakhir diunggah.

11. Jika pelamar mengunggah file yang tidak sesuai Ketentuan Unggah Dokumen,
maka akan muncul tampilan seperti pada gambar di bawah.

12. Setelah pelamar mengunggah semua dokumen yang dipersyaratkan tersebut, klik
Periksa kembali apakah dokumen yang diunggah sudah sesuai dengan ketentuan
instansi dan format. Dokumen yang telah diunggah tidak dapat diubah kembali
setelah mengakhiri pendaftaran.

13. Setelah pelamar yakin bahwa semua dokumen yang diunggah sudah sesuai, klik

nfo

Unggah berkas berhasi|

Gambar 54 berkas berhasil diunggah
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Gambar 55 lihat dokumen

u perayelaan Seoedam 8 s boot et whesst-binunys tanga ada

motinys

Gambar 56 preview dokumen yang telah diupload

14. Setelah pelamar mengunggah semua dokumen yang dipersyaratkan tersebut, Klik

Periksa kembali apakah dokumen yang diunggah sudah sesuai dengan ketentuan
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instansi dan format. Dokumen yang telah diunggah tidak dapat diubah kembali
setelah mengakhiri pendaftaran.
15. Setelah pelamar yakin bahwa semua dokumen yang diunggah sudah sesuai,

klik Selanjutnya.
5.7 Resume

Setelah pelamar melengkapi Unggah Dokumen, maka akan tampil halaman resume seperti

gambar di bawah. Pelamar wajib membaca dan memeriksa kembali data-data yang telah diisi.
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..........

b Loken o

...............

s biparas

Gambar 57 Resume Pendaftaran

1. Jika pelamar merasa belum yakin dengan data yang telah dilengkapi atau dengan
instansi/formasi/jabatan yang dipilih, pelamar dapat kembali ke form sebelumnya dengan
menekan tombol Sebelumnya , kemudian perbaiki data tersebut.

2. Pada tahap ini. Peserta HARUS memeriksa kembali seluruh data yang sudah
diinput pada sistem, pastikan tidak ada data yang salah input, dan juga
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memeriksa kembali dokumen yang sudah diunggah sebelumnya denganmemilih

tombol Sebelumnya.

3. Setelah Pelamar yakin tidak ada kesalahan lagi, maka pelamar dapat menandai (check
list) seluruh kotak yang ada pada tampilan yang tersedia, mulai dari Nama Instasi
sampai dengan Persyaratan Instansi.

4. Jika seluruh kotak telah selesai ditandai, pelamar Kemudian tandai kotak pernyataan
dan menekan tombol berwana merah Akhiri Proses Pendaftara. Dengan mengklik
tombol tersebut, pelamar bersedia menanggung akibat hukum apabila data peserta tidak

sesuai dengan dokumen.

Gambar 58 Akhiri Proses Pendaftaran

5. Sesaat setelah Pelamar menekan tombol Akhiri Proses Pendaftaran, sistem akan
menampilakan peringatan kepada pelamar. Pelamar wajib mengkonfirmasi peringatan

tersebut dengan menekan tombol YA.

[}
i
5
2
ai])
= |

o0

Setelah pendaftaran diakhiri dan diproses, Anda tidak bisa mengubah data terkait
pendaftaran (seperti biodata, pilihan instansi/formasi/jabatan serta unggahan
dokumen. PASTIKAN KEMBALI SEMUA DATA TERKAIT PENDAFTARAN.

Apakah Anda yakin untuk mengakhirl dan memproses pendaftaran?

Tidak

Gambar 59 peringatan Pendaftaran

6. Jika Pelamar telah selesai melakukan Resume Pendaftaran, Pelamar tidak dapat
mengubah kembali data yang telah di inputkan sebelumnya. Berikut merupakan

tampilan Resume Pendaftaran. Selanjutnya Pelamar dapat melakukan cetak kartu
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pendaftaran CASN dengan menekan tombol CETAK KARTU PENDAFTARAN
CASN.

-----

CTEAK €T 10 IW TABAN CAIM

Gambar 60 Resume Pendaftaran THK-II
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nnnnnnnnn

........

........

..........

BEEEA

Gambar 61 resume pendaftaran non THK-I1I

7. Pada halaman ini, pelamar dapat mencetak Kartu Informasi Akun dengan mengklik dan
Kartu Pendaftaran SSCASN Berikut adalah contoh tampilan dari Kartu Pendaftaran
CPNS yang telah diunduh :
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KARTU PENDAFTARAN SISTEM SELEKSI CALON ASN

Pemerintah Kab. Toba

Jenis Seleksi
Formasi
No. Registrasi

No. Identitas KTP

MNama Akun

Nama Sesuai ljazah
Tempat | Tanggal Lahir sesueai KTR

Tempst | Tanggal Lahir sezuai ljazah

Jenis Kelamin
Institusi Pendidikan

Akreditasi

Kualifikasi Pendidikan
Kualifikasi Pendidikan tambahan

Mo. ljazah / Tahun

Formasi Jabatan

Kategori Peserta
Lokasi Ujian

Tgl f Jam Pendaftaran

9]

- PPPK Guru
- UMUM

-81000788021102121

-
=
1]

Program Studi: C

w
L
el
m
=

010

- AHLI PERTAMA - GURU AGAMA KRISTEN

- Lokasi Ujian akan ditentukan oleh Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan

Teknologi Republik Indonesia

- 28-10-2022 1 1522716

Persyaratan Administrasi :

1

Karlu Tanda Penduduk! Surat Keterangan dan DUKCAPILS Bukti Identitas Kependudukan lainnya yang dipersyaratkan cleh

(Halaman diisi oleh Petugas Verfikasi Berkas)

[]

Instansi
2 Scan ljazah asli [1]
3 Scan Transkrip Nilai asli [1
4 Pasfoto berlatar belakang berwarna merah [1]
5 Serifikat Pendidik bagi yang sudah memiliki [1]

& www.bkn.go.id
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Hasil Verifikasi - [ JLulus [ ] Tidak Tanggal Verifikasi - Tanggal Verifikasi Online :
Keterangan ... Petugas Verifikator Petugas Verifikator Online,
MNama : MNama -

"Demikian data pribadi ini saya buat dengan sebenamya dan bila ternyata isian yang dibuat tidak benar, saya bersedia
menanggung akibat hukum yang ditimbulkannya”

Catatan:

-UUITE No 11 Tahun 2008 Pasal 5 Ayat 1 Balai
“Informasi Elekironik dan/atau Dokumen Elekironik danfatau hasil cetaknya merupakan alat bukti hukum yang sah.” Sertifilasi

- Dizkumen ini telah ditandatangani secars slekironik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan BSRE w Elektronik

- Dokumen dapst dicek keasliannya menggunakan fitur Penpecekan Dokumen Sistem Seleksi Calon Aparstur Sipil Megara

(untuk digunting dan ditempel pada Amglop)

Pemerintah Kab. Toba

Nomor Registrasi ~ 81000788021102121

Jabatan AHLI PERTAMA - GURL AGAMA KRISTEN

Gambar 63 Kartu pedaftaran
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